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Do zakresu obowiązków zastępcy należy:

    
    -  Podejmowanie czynności kierownika Urzędu pod nieobecność Burmistrza lub wynikającej
z innych przyczyn niemożności pełnienia obowiązków przez Burmistrza,   
    -  Pełnienie nadzoru nad realizacją zadań z zakresu gospodarki komunalnym zasobem
mieszkaniowym, gospodarki odpadami, ochrony środowiska,   
    -  Zarządzanie mieniem komunalnym,  
    -  Zarządzanie placówkami oświatowymi oraz koordynacja polityki oświatowej Miasta,  
    -  Nadzór nad funkcjonowaniem systemu pomocy społecznej,  
    -  Współdziałanie w zakresie opracowywania planów i prognoz dotyczących rozwoju Miasta,
 
    -  Sporządzanie materiałów sprawozdawczych i opracowań analitycznych z zakresu
działalności,   
    -  Przestrzeganie tajemnicy służbowej określonej w obowiązujących ustawach,  
    -  Wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza Miasta.  
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