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Do zakresu zadan Burmistrza nalezy w szczegélnosci:

- reprezentowanie Urzedu na zewnatrz,

- podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych oséb
do podejmowania tych czynnosci,

- wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw
Urzedu,

- zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komérki organizacyjne Urzedu oraz
jego pracownikow,

- okresowe zwotywanie narad z udziatem kierownikow poszczegdlinych jednostek
organizacyjnych w celu uzgadniania ich wspétdziatania i realizacji zadan,

- koordynowanie dziatalno$ci komérek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich
wspotpracy,

- czuwanie nad tokiem i terminowo$cig wykonywania zadan Urzedu,

- przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy i sporzadzanie protokotu
stosownie do postanowien przepisow szczegdlnych,

- upowaznianie swojego zastepcy lub innych pracownikéw Urzedu do wydawania w jego
imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

- przyjmowanie oswiadczen o stanie majgtkowym od Przewodniczacego Rady oraz
pracownikow samorzadowych, upowaznionych przez Burmistrza do wydawania decyzji
administracyjnych,

- wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy prawa oraz
Uchwaty Rady.




