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Preambula

Potozenie Puszezykowa nad rzekg Wartg, w otoczeniu laséw 1 w poblizu jezior, okresla jego
specyficzny charakter. Walory przyrodnicze i krajobrazowe zdecydowaly o utworzeniu na
tym terenic Wielkopolskiego Parku Narodowego, ktéry swoim zasiggiem obejmuje cze$é
Puszczykowa. To wyjatkowe polozenie oraz sasiedztwo Wielkopolskiego Parku Narodowego
stwarzaja warunki do wymarzonego miejsca zamieszkania i wypoczynku. Wszyscy
mieszkancy, organizacje spoleczne oraz organy samorzadowe powinny respektowac istniejace
warunki naturalne, wiasciwie wykorzystywac ich walory, ochraniaé¢ dziedzictwo przyrody,
a nade wszystko zapewni¢ mieszkarficom normalng egzystencje. Kazda dziatalnoéé realizujaca
te zamierzenia powinna by¢ prowadzona zgodnie z wymogami ochrony srodowiska,
uwzgledniajgc potrzeby 0séb niepelnosprawnych.

ROZDZIAL 1 .
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Gmina obejmujgca miasto Puszczykowo ma status miasta i w dalszej tresci Statutu zwana
jest ,,Miastem”.
2. Miasto Puszczykowo jest wspdlnotg samorzadowa wszystkich jego mieszkancow.

§ 2. Miasto polozone jest w powiecie poznanskim, w wojewddztwie wielkopolskim, obejmuje
obszar o powierzchni 16,42 km?, a jego granice sg okreslone na mapie stanowigcej zatacznik
or 1 do Statutu,

§ 3. Siedzibg organéw Miasta jest miasto Puszczykowo.

§4. Wzor, opis i zasady uzywania herbu, flagi oraz pieczeci urzedowej Miasta okresli
odrebna uchwala Rady Miasta.



§ 5. Miasto moze przystgpowaé do stowarzyszefi jednostek samorzadu terytorialnego na
podstawie stosownej uchwaly Rady Miasta.

§ 6.

1. Ustanawia sig nast¢pujace wyréznienia honorowe Miasta Puszczykowa:
a) Honorowe Obywatelstwo Miasta Puszczykowa,
b) tytut ,,Zastuzony dla Miasta Puszczykowa”

2. Zasady przyznawania i wrgczania wyr6znien honorowych okresla odrebna uchwata Rady
Miasta.

ROZDZIAL 2
ZAKRES DZIALANIA, ZADANIA MIASTA ORAZ ZASADY ICH REALIZACJI

§7.
1. Zakres dzialania Miasta okreslaja:

a) ustawy i akty wydane na podstawie ustawy,
b) porozumienia zawarte z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego i organami
administracji rzagdowej,
¢} uchwaly Rady Miasta podjete w celu realizacji rozstrzygajacych wynikéw referendum
gminnego oraz inne uchwaty podjete w celu realizacji zbiorowych potrzeb wspdlnoty.
2. Miasto wykonuje swoje dziatania poprzez:
a) dzialalnos¢ swych organ6w i organéw jednostek pomocniczych,
b) gminne jednostki organizacyjne,
¢) dzialalnos¢ innych podmiotéw - krajowych i zagranicznych - na podstawie zawartych
Z nimi umdw i porozumien.
3. Bummistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§8.
1. Majgtek Miasta stuzacy zaspokajaniu zbiorowych potrzeb wspolnoty samorzadowej jest
zarzadzany przez jednostki organizacyjne i podmioty okre$lone w § 7 ust. 2.
2. Zasady zarzgdzania, o jakich mowa w ust. 1 okre§la Rada w drodze odrebnych uchwal.
3. Burmistrz prowadzi rejestry:
a) sktadnikéw mienia gminnego,
b) podmiotdéw zarzadzajacych poszczegdlnymi skladnikami tego mienia.

ROZDZIAL 3
ORGANY MIASTA

§9.
1. Organami Miasta s3 Rada Miasta i Burmistrz. Organy te sa wybierane w drodze

bezposrednich wybor6w,

2. Dzialalno$¢ organow Miasta jest jawna. Ograniczenia jawno$ci mogg wynikaé wytacznie
z ustaw,

3. Jawnos¢ dziatania organéw Miasta obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do
uzyskania informacji, wstgpu na sesje Rady Miasta i posiedzenia komisji, a takze dostepu
do dokumentéw wynikajgcych z wykonywania zadan publicznych.



Rana Miasta

§ 10.

1. Rada Miasta zwana dalej ,,Rads” jest reprezentantem zbiorowych intereséw wspélnoty.
2.
3
4
5

Rada w szczegdlnosci okreéla polityke rozwoju Miasta.

. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym Miasta.
. W sklad Rady wchodzi 15 radnych.
. Odwolanie Rady przed uptywem kadencji moze nastapié w drodze referendum.

§11.

1.

Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy pozostajace
w zakresie jej dzialania,

2. Rada moze wypowiadaé si¢ w kazdej sprawie publiczne;j.

§ 12.

1.

Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego.

2. Zadaniem Przewodniczacego jest wylgcznie organizowanie pracy Rady oraz prowadzenic

jej obrad. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowigzki wykonuje
Wiceprzewodniczacy. Przewodniczacy moze wyznaczyé do wykonywania swoich zadan
Wiceprzewodniczacego.

. Do obowigzkéw Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez

ustawe lub Statut dla Przewodniczgcego w przypadku:

a) wakatu na stanowisko Przewodniczacego,

b) wystgpienia koniecznosci podjgcia przez Rade niezwlocznych dzialan pod
nieobecno$é Przewodniczacego,

¢) wynikajgcego z innych przyczyn braku mozliwosci dziatania Przewodniczacego.

. Koniecznos¢ podjecia przez Rade niezwlocznych dzialan na sesji zwolanej przez

Wiceprzewodniczgcego wymaga stwierdzenia tego faktu w pierwszym punkcie porzadku
obrad takiej sesji.

. Postanowienie ust. 4 nie dotyczy przypadkéw, gdy na stanowisku Przewodniczacego jest

wakat.

§ 13.

1.

A

Rada powoluje Komisje Rewizyjng oraz komisje stale ustalajgc zakres ich dzialania
i sklad osobowy. Radny powinien uczestniczyé w pracach przynajmniej jednej komisji
statej.

State komisje dzialajg w szczeg6lnosci w obszarach: budzetu i rozwoju Miasta, edukacii,
kultury i sportu, spraw spolecznych.

W czasie trwania kadencji Rada moze powolaé¢ dorazne komisje do wykonania
okreslonych zadan, okreélajgc ich sklad i zakres dzialania.

Kazda komisja sklada si¢ co najmniej z 3 radnych wybranych na sesji.

Rada wybiera przewodniczacego komisji, ktéry kieruje jej pracg.

Dla waznosci posiedzen komisji konieczna jest obecno$é polowy skladu komisii.

W posiedzeniach komisji moga uczestniczyé radni niebgdacy jej czlonkami oraz
mieszkaficy. Mogg oni zabiera¢ glos w dyskusji i skladaé wnioski bez prawa udziatu
w glosowaniu.

Komisje mogg odbywa¢ wspélne posiedzenia.



§ 14.

I. Rada kontroluje dziatalnos¢ Burmistrza, miejskich jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych poprzez powotang przez siebie Komisje Rewizyjna.

2. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlno$ci opiniowanie wykonania budzetu
Miasta i wnioskowanie o udzielenie lub nieudzielanie absolutorium Burmistrzowi. Opinie
iwnioski w tych sprawach Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie, Burmistrzowi
i Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

3. Komisja Rewizyjna skiada si¢ z maksimum 5 czlonkéw. W sktad Komisji Rewizyjnej
wchodzg przedstawiciele wszystkich klubow.

§ 15.

1. Rada moze odbywa¢ wspéine sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego,
w szczegoOlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigeia wspélnych spraw.

2. Wspolne sesje organizuja i zaproszenia zawiadamiajgce podpisujg przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy wszystkich zainteresowanych jednostek.

§ 16. Prawa i obowiazki radnych okresla ustawa oraz niniejszy Statut.
§ 17. Obstuge Rady, komisji i radnych zapewnia Burmistrz.

§ 18.
1. Szczegdlowy tryb dzialania Rady i komisji okresla Regulamin Rady Miasta Puszczykowa,
stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego Statutu.
2. SzczegOlowy tryb dzialania Komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej
Rady Miasta Puszczykowa, stanowigcy zalgcznik nr 3 do niniejszego Statutu.

BurmMisTrRz MiasTa

§19.

1. Organem wykonawczym Miasta jest Burmistrz.

2. Bummistrz kieruje biezacymi sprawami Miasta oraz wykonuje inne zadania okreslone
ustawami.

3. Burmistrz wszystkie rozstrzygnigcia w sprawach, w ktorych jest wlasciwy do wydania
wigzgcego rozstrzygniecia, potwierdza swoim podpisem.

4. Burmistrz, w zakresie swoich kompetencji moze wydawaé polecenia i udzielaé
upowazniefi pracownikom Urzgdu Micjskiego, celem zalatwienia spraw nalezacych do
jego wlasciwosci.

5. Burmistrz, jego Zastepca, Sckretarz Miasta i Skarbnik Miasta wspétpracujg z komisjami,
a w szczegolnosci zapewniajg:

a) przedstawianie projektéw uchwat kierowanych przez Burmistrza pod obrady Rady,
b) informowanie komisji o stanowisku Burmistrza oraz jego pracach podejmowanych
w sprawach bedacych przedmiotem dzialania komisji.

6. Burmistrz wykonuje swe zadania przy pomocy Urzedu Miejskiego. Organizacje i zasady
funkcjonowania Urzedu okresla Burmistrz w Regulaminie Organizacyjnym.

7. Burmistrz jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Urzedu.

8. Na kazdej sesji Burmistrz sklada biezace sprawozdanie ze swojej dziatalnosci. Burmistrz
sklada Radzie sprawozdanie roczne w formie pisemnej wraz ze sprawozdaniem
Z wykonania budzetu.



ROZDZIAL 4
PRACOWNICY SAMORZADOWI

§ 20.

1.
2.

3

Decyzjg¢ o powolaniu i odwotaniu Skarbnika Miasta podejmuje Rada w formie uchwaty.
Przed podjeciem uchwaly o odwolaniu Rada jest obowiazana wystuchaé wyjasniefi osoby,
ktérej dotyczy wniosek o odwotanie,

Postanowiefi ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ w razie odwolania z zawinionych przez t¢ osobe
przyczyn, stanowiacych podstawe do rozwiazania stosunku pracy bez wypowiedzenia.

ROZDZIAL §
JEDNOSTKI POMOCNICZE - OSIEDLA

§ 21.

1.
2.

(8]

6.

Z inicjatywy mieszkancéw Rada moze tworzyé na terenie Miasta osiedla.

Inicjatywa utworzenia osiedla winna uzyska¢ poparcie przynajmniej 10% mieszkancow

zamieszkujgcych teren przyszlego osiedla, posiadajacych czynne prawo wyborcze

(wedlug stanu na koniec roku poprzedniego).

Osiedle jest wspolnota samorzadowg oséb zamieszkatych na jego terenie.

Decyzje w sprawach laczenia, zmiany granic lub podziatu osiedli podejmuje Rada na

wniosek mieszkancéw albo organéw uchwatodawczych osiedli, ktorych decyzje te

dotyczg.

Utworzenie, polaczenie, podzial oraz zniesienie osiedla nastgpuje z zachowaniem

nastepujacych zasad:

a) inicjatorem utworzenia, polgczenia, podziatu lub zniesienia osiedla mogg byé
mieszkancy obszaru, kidry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé a w przypadku
potlaczenia, podzialu lub zniesienia - rowniez organ gminy,

b) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienic osiedla musi zostaé poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb Rada okre$la odrebng uchwata,

c) projekt granic osiedla sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia
tej jednostki, przebieg granic osiedla powinien, w miare mozliwosci, uwzglednié
aktualne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne,

d) obszar osiedla powinien by¢ sp6jny pod wzgledem terytorialnym i funkcjonalnym,
w miar¢ mozliwosci réwniez historycznym.

Szczegotowe zasady funkcjonowania organéw osiedla okresla Rada w drodze uchwaly.

§ 22,

1.

2.

3.

4.

Rada uchwala corocznie zalacznik do uchwaly budzetowej, okreslajacy wydatki osiedli
w ukladzie dzialéw, rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej.

Szczegolowe zasady wyodrgbniania s$rodkéw dla poszezegdlnych osiedli okreslone
zostang w odr¢bnej uchwale Rady.

Uprawnienia osiedli do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu Miasta
obejmujg:

a) wnioskowanie o ujgcie w budzecie Miasta §rodkéw na ich potrzeby,

b) dysponowanie §rodkami wyodrgbnionymi dla osiedli w budzecie Miasta.

Obstuge administracyjng, finansowo—ksiggowa i prawna organow osiedli zapewnia
Burmistrz.



§ 23.

1. Nadzér nad prawidtowoscia wykorzystywania $rodkéw przeznaczonych dla osiedli
sprawuje Burmistrz.

2. Burmistrz prowadzi rejestr osiedH.

ROZDZIAL 6 ’
PUBLIKOWANIE PRZEPISOW PRAWA MIEJSCOWEGO I UDOSTEPNIENIE
INFORMACJI PUBLICZNYCH

§ 24. Przepisy prawa miejscowego oglasza si¢ zgodnie z przepisami prawa.

§ 25.

1. Zasady dostepu do informacji i dokumentéw organéw gminy okresla ustawa o dostepie do

informacji publiczne;.

2. Udostepnianiu, z zastrzezeniem ust. 4 podlegaja:

a) protokoly sesji Rady,

b) protokoly posiedzen komisji,

c) zbiory uchwat Rady,

d) zbiory aktéw prawnych wydanych przez Burmistrza,

€) nagrania z sesji Rady i komisji,

f) inne dokumenty przyjete przez Rade i komisje.

3. Prawo dostepu do dokumentdw, z zastrzezeniem ust. 6 polega na:

a) przeglgdaniu dokumentow,

b) sporzadzaniu notatek z dokumentéw,

¢} zadaniu i otrzymywaniu odpiséw uchwat i innych dokumentéw przyjetych przez Rade
1 aktow prawnych wydanych przez Burmistrza oraz nagrafi i odpiséw protokotéw sesji
1 komisji.

4, Udoste¢pnianie dokumentéw okre§lonych w ust. 2 i prawo dostepu okreslone w ust. 3 nie
ma zastosowania do czgsci utajnionych i wszelkich innych przypadkéw ograniczenia
jawnos$ci wynikajacych z ustaw.

. Dokumenty udostepnia si¢ w Urzedzie Miejskim w godzinach pracy Urzedu.

6. Odpisy uchwat Rady i aktéw prawnych wydanych przez Burmistrza oraz odpisy
z protokotow sesji Rady i posiedzen komisji wydawane sa na wniosek zainteresowanego,
po uiszczeniu oplaty odpowiadajacej kosztom ich udostepnienia.

7. Szczegdlowe zasady udzielania informacji, udostepniania dokumentéw i wykonania
ustawy okre§la Burmistrz na podstawie i zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

1%}

ROZDZIAYL. 7 ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26.

1. Burmistrz informuje mieszkanc6w gminy o przyjeciu Statutu i jego kazdorazowej zmianie
przez zamieszczenie stosownych komunikatéw w sposob zwyczajowo przyjety.

2. Statut wchodzi w Zzycie po uplywie 14 dni od dnia opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.
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Zalgcznik nr 2 do Statutu Miasta Puszczykowa

REGULAMIN RADY MIASTA PUSZCZYKOWA
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ROZDZIAL 7 UCHWALY

ROZDZIAL 8 PROTOKOL OBRAD Z SESJI

ROZDZIAL 9 KOMISJE RADY

ROZDZIAL 10 RADNI

ROZDZIAL 11 INTERPELACJE I ZAPYTANIA RADNYCH
ROZDZIAL 12 KLUBY RADNYCH

ROZDZIAL 13 ABSOLUTORIUM
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ROZDZIAL 15 POSTANOWIENIA KONCOWE
ROZDZIAL 1 ]

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Rady zwany dalej ,,Regulaminem” okresla organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb
pracy Rady i jej organdw.

§ 2.

1. Rada dziata zgodnie z rocznym planem pracy:
a) w pierwszym roku kadencji — przyjetym w ciagu trzech miesi¢cy od jej rozpoczecia,
b) w latach nastgpnych — przyjetym na pierwszej sesji danego roku.

2. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwoscia potrzebng do wykonania nalozonych na

nig zadan.

3. Rada moze dokonywaé zmian i uzupetnien w planie pracy.
4. Przewodniczacy zwoluje zwyczajna sesj¢ Rady przynajmnicj raz na kwartal.

ROZDZIAY. 2

ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY

§ 3. Do wewnetrznych organéw Rady nalezg:
a) Przewodniczacy,
b) Wiceprzewodniczacy,
c¢) Komisja Rewizyjna i inne komisje state,
d) dorazne komisje powotane do okreslonych zadan.



ROZDZIAL 3
SESJE RADY

§ 4.

1. Rada zajmuje merytoryczne stanowisko w sprawach zwiazanych z realizacja kompetencji
stanowiacych i kontrolnych w formie uchwat.

2. W sprawach, w ktérych Rada nic realizuje swoich uprawnien stanowigcych i kontrolnych
moze podejmowaé w trybie przewidzianym dla uchwat:
a) postanowienia proceduralne,
b) deklaracje zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,
c¢) os$wiadczenia zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
d) apele zawierajgce formalnie niewigzace wezwania adresatéw zewnetrznych do

okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy czy zadania,
3. Wszystkie sprawy Rada rozstrzyga w drodze glosowania.
4. W protokole sesji odnotowuje si¢ wyniki glosowania.

§5.

1. Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy Rady.

2. Sesjami nadzwyczajnymi s sesje zwolywane na wniosek Burmistrza lub co najmniej %
ustawowego skladu Rady.

ROZDZIAL 4
PRZYGOTOWANIE SESJI

§6.

1. Czynno$ci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji wykonywane sa zgodnie z ustawa
0 samorzadzie gminnym.

2. Na pierwszej sesji dokonuje si¢ wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego
Rady.

§7.

1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady ustalajgc w porozumieniu z Burmistrzem
tematyke, dzief, godzing i miejsce obrad oraz listg 0séb zaproszonych przy uwzglednieniun
wnioskow komis;ji.

2. O zwolaniu sesji Przewodniczgcy skutecznie zawiadamia radnych nie pdzniej niz 7 dni
przed terminem sesji. Do zawiadomienia dolacza si¢ porzgdek obrad wraz z projektami
uchwal i innymi materialami niezb¢dnymi do obradowania. Materiaty dotyczace
uchwalenia budzetu, z wylaczeniem przesunigé budzetowych lub sprawozdania
z wykonania budzetu, nalezy dorgczy¢ radnym najpdézniej 14 dni przed sesja.

3. Realizujgc zasade jawnosci prac Rady, Przewodniczacy podaje do publicznej wiadomosci
zawiadomienie o sesji zwyczajnej lacznie z tematyka obrad najpdiniej 7 dni przed sesja
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszef w siedzibie Urzedu, na terenic Miasta oraz na
stronie internetowej Miasta.

4. Sesj¢ nadzwyczajng zawnioskowana zgodnie z § 5 ust. 2 Regulaminu Rady Miasta,
Przewodniczacy Rady zobowigzany jest zwotaé w terminie 7 dni od dnia zgloszenia
wniosku, skutecznie zawiadamiajac radnych pisemnie co najmniej na 3 dni przed
terminem, zalgczajac porzadek obrad i projekty uchwal oraz niezwlocznie informujge
mieszkancow poprzez wywieszenie ogtoszenia na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu, na
terenie Miasta oraz na stronie internetowej Miasta.



5. Do udzialu w sesji Przewodniczacy Rady moze zaprosi¢ gosci zgodnie z tematykg obrad,
ktorzy za zgodg Przewodniczacego moga zabrac¢ glos w sprawach dotyczgcych obrad.

6. W sesji mogg uczestniczy¢ z prawem zabierania glosu Burmistrz, jego Zastepca oraz
Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta.

7. W sesji mogg uczestniczy¢ osoby wyznaczone przez Burmistrza do referowania spraw
1 udzielania wyjasénien.

8. W przypadku niedotrzymania terminéw okreslonych w ust. 2 - 4 Rada moze postanowié
o wylaczeniu poszezegdlnych punktéw z porzadku obrad.

9. Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢c Radzie wszelkiej pomocy technicznej
1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

ROZDZIAL 5

OBRADY

§8.

1. Obrady Rady sg jawne.

2. Rada postanawia o wylaczeniu jawnosci obrad, jezeli koniecznos$é ograniczenia jawnosci
wynika z ustaw.

3. W utajnionej czgsci sesji, poza radnymi, moga uczestniczyé: Burmistrz i jego Zastepcea,
Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, radca prawny oraz protokolant; wszyscy uczestniczacy
sg zobowigzani do zachowania tajemnicy.

§9.

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka obrady Przewodniczacy Rady.

. Rada na wniosek Przewodniczacego obrad moze powola¢ sposrdd radnych Sekretarza
obrad i powierzy¢ mu prowadzenie listy moéwcow, rejestrowanie zgloszonych wnioskow,
obliczanie wynikow glosowania jawnego, sprawdzenia quorum oraz wykonywanie innych
czynno$ci o podobnym charakterze.

b —

§ 10.

1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty: ,,Otwieram
........... Sesje Rady Miasta Puszczykowa™.

2. Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci, ze jest quorum,
oswiadczajac, ze Rada jest zdolna do podejmowania uchwal, a nastgpnic prowadzi obrady
1 po ich zakonczeniu sesje zamyka.

3. Rada moze rozpocza¢ obrady przy obecnodci, co najmniej polowy ustawowej liczby
radnych.

4. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Przewodniczacy moze
przerwaé obrady i jezeli nie mozna zwota¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia.
Uchwaly i postanowienia podjgte do tego momentu zachowuja swojg moc.

§11.
1. Porzadek obrad sesji zwyczajnej powinien zawieraé w szczegolnosci:

a) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

b) rozpatrzenie projektow uchwat,

c¢) informacj¢ o pracy Burmistrza i Urzedu Miejskiego w okresie od poprzedniej sesji,
zwlaszcza z wykonania uchwat Rady,

d) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie
mi¢dzysesyjnym,

€) interpelacje, zapytania i wnioski radnych,



2.

3.

f) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzednich sesjach,

g) wolne glosy i informacje.

Porzadek obrad sesji nadzwyczajnej ustala Przewodniczacy zgodnie ze zgloszonym
whnioskiem.

Wniosek o zmiang porzadku obrad podlega przeglosowaniu bezwzgledna wigkszoscia
glos6w ustawowego sktadu Rady.

§ 12.

1.

Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodniczgcego obrad badZ
radnych, Rada moze postanowié¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminic na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

Kolejne posiedzenie moze byé wyznaczone na termin nie dalszy niz 7 dni.

O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowié
w szezegOlnosci ze wzgledu na brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad lub
koniecznosci jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow lub inne
nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie Iub
podjecie uchwatl.

§13.

L

2.

3.

4.

Obrady prowadzi Przewodniczacy weditug porzadku otwierajac i zamykajac dyskusje nad
kazdym z punktow.

Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnoéei zgloszen, w uzasadnionych przypadkach
moze takze udzielié glosu poza kolejnoscia.

We wlasciwym punkcie porzadku obrad Przewodniczacy zapoznaje radnych z tre$cia
pism, skierowanych do Rady Miasta.

Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu zaproszonym gosciom.

§ 14.

1.

Dk W

10.

Radni i inne osoby uczesiniczace w sesji mogg zabieraé glos tylko za zgods
Przewodniczacego,
Przewodniczacy decyduje o kolejnosci udzielania glosu oraz o odebraniu glosu.
Poza kolejnoscig Przewodniczacy udziela gtosu Burmistrzowi.
Przewodniczacy moze zabieraé glos w kazdym momencie obrad.
Zgloszone w czasie sesji wnioski w sprawach nieobj¢tych porzadkiem obrad radny
przekazuje na pismie i zostaja one zarejestrowane w protokole. Przewodniczgcy Rady
przekazuje wniosek Burmistrzowi lub wlasciwej komisji celem nadania im dalszego
biegu.
Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwiezloscia
wystapien radnych oraz innych 0s6b uczestniczgcych w sesji.
Przewodniczacy moze czyni¢ uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania wystgpien.
Jezeli temat lub sposéb wystgpienia radnego lub osoby spoza Rady zakldcajg porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy zwraca tej osobie uwagg, a jesli nie
odnosi to skutku, odbiera jej glos nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.
Radnemu lub innej osobie, ktorej zostat odebrany gtos, Przewodniczacy moze nie udzielié
ponownie glosu w tej samej sprawie.
Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali tym osobom
sposroéd publicznosci, ktore swoim zachowaniem zakldcajg porzadek obrad lub naruszaja
powage sesji.

Osobom zaproszonym oraz uczestniczacym w sesji z glosem doradczym
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu w stosownych punktach obrad.



11.  Na pisemny 1 uzasadniony wniosek mieszkaficéw Puszczykowa ztozony przed
rozpoczgciem obrad sesji, Przewodniczacy Rady moze dopusci¢ jednego z ich
przedstawicieli do glosu w sprawic objetej porzadkiem obrad, w trakcie trwania obrad nad
tym punktem.

12, Inne osoby sposrdd publicznosci moga zabiera¢ glos wylacznie na wniosek radnego
lub w punkcie obrad ,,wolne glosy” w sprawach majacych zasadnicze znaczenie dla
wspolnoty.

§ 15,

1. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejno$cia w sprawie wnioskéw natury formalne;j,
a w szezegolnosei dotyczgcych:

a) stwierdzenia quorum,

b) zmiany porzadku obrad,

c) zgloszenia autopoprawki,

d) ograniczenia czasu wystgpien dyskutantow,
e) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,
f) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,

g) glosowania bez dyskusji,

h) ponownego przeliczenia gtoséw,

i) zarzadzenia przerwy,

j) odeslania projektu uchwaty do komisji,

k) zamkniecia listy kandydatéw przy wyborach,
1) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia.

2. Whnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod dyskusje, po dopuszczeniu jednego glosu
»Za” i jednego ,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje si¢ sprawe pod glosowanie
zwykla wigkszosciag glosow.

3. Odrzucony w glosowaniu wniosck formalny nie moze byé¢ zgloszony ponownie w toku
dyskusji nad ta samg sprawg.

4. Przewodniczacy udziela prawa glosu poza kolejnoécia takze w sprawie wniosku ad vocem
stuzacemu sprostowaniu wypowiedzi przedméwcy lub realizacji prawa do repliki tylko
w przypadku zgloszenia go bezposrednio po wypowiedzi, do ktérej si¢ odnosi.

5. W tej samej sprawie mozna udzieli¢ prawa do wypowiedzi ad vocem tylko dwukrotnie
temu samemu mowcy, przy czym wypowiedZz pierwsza nie moze by¢ dluzsza niz
3 minuty, a druga niz 1 minuta,

§ 16.

1. Po wyczerpaniu listy méwc6é6w Przewodniczacy obrad zamyka dyskusj¢. W razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia wilasciwej komisji, Burmistrzowi albo Zastepcy
Burmistrza ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskéw, ajesli
zaistnieje taka konieczno$¢ przygotowanie poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigeiu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure glosowania, Od tej
chwili do momentu zarzadzenia gtosowania mozna zabra¢ glos tylko w celu zgloszenia
lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

§17.
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ wypowiadajgc formule:
Hzamykam ................ sesje¢ Rady Miasta Puszczykowa”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienia ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wigcej niz jedno posiedzenie.



ROZDZIAL 6
ZASADY GLOSOWANIA

§ 18.

1.
2.
3. Wnioski poddawane pod glosowanie musza by¢ sformulowane przez wnioskodawce

Rada podejmuje uchwaly w glosowaniu przeprowadzonym zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz niniejszym regulaminie.
W glosowaniu mogg bra¢ udzial tylko radni obecni na sesji.

W Sposob jasny i jednoznaczny.

Przed poddaniem wniosku pod gilosowanie Przewodniczacy obrad precyzuje i oglasza
tres¢ projektu uchwaty w taki sposéb, aby redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

. W pierwszej kolejnosci Przewodniczaey poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy,

ktory moze wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami.

Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek
o jego odrzucenie, to w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenic
wniosku o podjecie uchwaly.

. W przypadku zgloszenia poprawek do projektu uchwaly najpierw przeprowadza sie

glosowanie nad poprawkami, a na konicu glosowanie za przyjeciem uchwaly w calosci ze
zmianami wynikajagcymi z przyjetych uprzednio poprawek. Celem stwierdzenia, czy
wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomigdzy poszczegdlnymi
punktami uchwaly oraz czy projekt tak poprawionej uchwaly jest zgodny z przepisami
prawa, Przewodniczgcy moze odroczyé glosowanie na czas potrzebny dla wyjasnienia
watpliwosci,

. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0s6b Przewodniczacy przed zamknieciem

listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowaé i dopiero po
otrzymaniu odpowiedzi zamyka list¢ kandydatéw i zarzadza wybory,

§ 19.

1.
2.

3.

4.

Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad, przeliczajac glosy osobiscie lub
przy pomocy wyznaczonej osoby i po zsumowaniu glos6w oraz poréwnaniu ich z lista
obecnych na sali radnych nakazuje odnotowanie glosowania w protokole.

Wyniki glosowania oglaszane sa po przeprowadzeniu glosowania z podaniem kolejno
liczby glosow ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujacych sig™.

W przypadku niezgodnosci sumy oddanych gloséw z liczba oséb glosujacych
Przewodniczacy zarzadza ponowne liczenie gloséw, a radni ponawiajg proces glosowania.

§ 20.

1.

2.

Rada na wniosek radnego moze zwykla wickszoscia glosdw postanowié
o przeprowadzeniu glosowania imiennego.

Glosowanie imienne odbywa si¢ w ten sposdb, ze radny po wyczytaniu jego nazwiska
wypowiada stlowa ,jestem za”, ,jestem przeciw” lub ,wstrzymuje si¢”. Stanowisko
kazdego radnego zostaje odnotowane w protokole obrad.

§ 21.

I.

Dla przeprowadzenia glosowania tajnego Rada wybiera sposréd radnych 3-osobowa
komisj¢ skrutacyjna zwykla wigkszoscia w glosowaniu jawnym. Komisja wybiera ze
swego grona przewodniczacego.



3,
4,

5.

Komisja skrutacyjna rozdaje karty do glosowania, objasnia sposob glosowania i sprawdza
urne, do ktorej radni wrzucajg glosy.

Glosdéw pod rygorem niewaznosci, nie moze byé¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

Po przeliczeniu glosow i sporzadzeniu protokolu przewodniczacy komisji skrutacyjnej
odczytuje protokol, podajac wyniki glosowania.

Protokot glosowania stanowi zalgcznik do protokotu obrad sesji.

§22.

1.

Glosowanic zwyklg wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktére uzyskaly wigksza ilo§¢ glosow ,za” niz ,przeciw”. Gloséw ,,wstrzymujgcych”
i niewaznych nie dolicza si¢ ani do gloséw ,,za” ani do glosow ,,przeciw”.

Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z wielu mozliwosei, przechodzi wniosek lub
kandydatura, na ktérg oddano najwigksza liczb¢ glosow ,za”, wiekszg niz na kazdy
pozostaly wniosek.

§ 23.

1.

Glosowanie bezwzgledna wigkszosdcia gloséw oznacza, Zze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaly wicksza ilo§¢ gloséw ,za” niz suma glosdéw ,,przeciw”
1,,wstrzymujacych si¢”.

Przy parzystej liczbie gltoséw bezwzgledna wigkszosé stanowi 50% + 1 glos.

. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gloséw ustawowego skladu Rady oznacza, ze

przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata minimum 8 waznych gloséw ,,za”.

ROZDZIAL. 7
UCHWALY

§ 24. Inicjatywa uchwatodawcza przyshuguje Burmistrzowi, komisjom, radnym oraz grupie co
najmniej 50 mieszkancoéw miasta, posiadajacych prawa wyborcze.

§ 25.

1.

Projekt uchwatly powinien okresla¢ w szczegolnodci:

a) tytut uchwaty,

b) podstawe prawna,

¢) tresé merytoryczna,

d) wskazanie zrodla finansowania,

¢) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

f) termin wejscia w zycie uchwaty,

g) uzasadnienie celowo$ci i potrzeby proponowanej uchwaty.

Burmistrz przekazuje projekt uchwaly, zaopiniowany przez radce prawnego co do
zgodnosci z prawem, Przewodniczacemu Rady, ktdry kieruje go do wiasciwych komisji
lub bezposrednio pod obrady Rady.

. Projekt uchwaly przedstawiany przez Burmistrza powinien by¢ przez niego podpisany

oraz moze by¢ parafowany przez odpowiedniego pod wzgledem merytorycznym
pracownika Urzg¢du Miejskiego.

Ziozony przez radnego, komisj¢ lub z inicjatywy mieszkaficéw projekt uchwaly
Przewodniczacy Rady przekazuje Burmistrzowi, a nastepnie wraz ze stanowiskiem
Burmistrza kieruje projekt do wiasciwej komisji.

Burmistrz  powinien przedstawi¢ swoje stanowisko do projektu uchwaly
w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od dorgczenia. Niezajecie stanowiska przez
Burmistrza w terminie nie wstrzymuje dalszych prac nad projektem.



6. Rada rozpatruje projekt uchwaly w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od daty zlozenia
projektu uchwaly Przewodniczacemu Rady. W uzasadnionych przypadkach Rada moze
zdecydowac¢ o przedtuzeniu tego terminu.

§ 26. Wiasciwe komisje opiniujg projekty uchwat przekazane przez Przewodniczacego pod
wzgledem formalnym oraz merytorycznym i podejmujg swoje stanowisko, w ktérym
proponuja:

a) przyjecie projektu uchwaty,

b) dokonanie zmian w projekcie,

c¢) odrzucenie projektu uchwaty,

§ 27. Uchwata powinna zawiera¢:
a) date, numer i tytut,
b) podstawe prawng,
c) zredagowang zrozumiale i jednoznacznie tre$¢ merytoryczna,
d) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,
e} termin wejscia w zZycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowiazywania,
f} uzasadnienie z okresleniem w miarg potrzeby zrodel finansowania realizacji uchwaty,
g) podpis Przewodniczacego.

§ 28.

1. Rada jest zwiazana uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej w tym samym trybie, nie wczeéniej niz na nastepnej sesji.

§ 29. Uchwaly s3 numerowane cyframi arabskimi, tamanymi przez cyfry roku, tamanymi
przez numer kadencji okreélony cyframi rzymskimi.

§ 30.

1. Uchwaly przekazuje si¢ w ciggu 3 dni po ich uchwaleniu Burmistrzowi w celu ich
wykonania.

2. Oryginaly uchwal Burmisirz ewidencjonuje w rejestrze uchwat i przechowuje w zbiorze
uchwat.

3. Odpisy uchwat Burmistrz przckazuje wilasciwym jednostkom do realizacji i do
wiadomosci zaleznie od ich tresei.

ROZDZIAL. 8
PROTOKOL. OBRAD Z SESJI

§31.
1. Z przebiegu sesji sporzgdza sie protokot.
2. Protokét z sesji Rady powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg,
a w szczegolnoscei zawierad:
a) numer, dat¢ i micjsce odbywania sesji, godzing rozpoczecia i zakoficzenia, imie
1 nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta,
b) stwierdzenie prawomocnosci obrad,
c) imiona i nazwiska nieobecnych czlonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,
d) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
¢) przyjety porzadek obrad,



f) informacj¢ o przebiegu sesji oraz skrét wypowiedzi,

g} teksty przyjetych uchwat i stanowisk,

h} teksty zgloszonych jak réwniez uchwalonych wnioskow,

1) przebieg glosowania z wyszczegélnieniem liczby ,,za”™, ,przeciw”, ,,wstrzymujgcych
si¢” oraz liczby radnych, biorgcych udzial w glosowaniu,

j) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego od tresci uchwaty,

k) podpis Przewodniczacego obrad i protokolanta.

3. Poprawki i uzupeienia do protokolu mozna wnosi¢ w ciggu 7 dni po wylozeniu
protokotu. Wniosek o uzupetnienie lub zmiang protokotu z poprzedniej sesji powinien byé
pod rygorem nierozpoznania zgloszony Przewodniczacemu Rady na piS$mie
w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych przed terminem kolejnej sesji.
Rozstrzygnigcie wniosku o uzupelnienic lub poprawke protokolu nastgpuje po
wystuchaniu protokolanta i zajgciu stanowiska przez Przewodniczacego obrad.

4. Protokét przyjmowany jest przez Rade na sesji.

5. Przebieg sesji rejestruje si¢ na no$niku informacji, przechowywanym przez okres
okreslony odrgbnymi przepisami.

§ 32.

1. Do protokotu dolacza sig listy obecnodci radnych i zaproszonych gosci, inne dokumenty,
pisemne usprawiedliwienia os6b nieobecnych i pisma zlozone na r¢ce Przewodniczacego
obrad.

2. Protokét powinien by¢ sporzadzony w ciggu 14 dni od daty zakoriczenia sesji
i udost¢pniony radnym.

3. Protokoly z sesji numeruje si¢ w czasie trwania kadencji kolejnymi, poczawszy od
numeru 1, cyframi arabskimi, lamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku oraz lamanymi
przez pisany cyframi rzymskimi numer kadencji.

4. Protokoly sesji przechowuje si¢ w Urzedzie Miejskim w zbiorze protokoléw, oddzielenie
dotyczace cz¢sci jawnej i niejawne;j.

ROZDZIAL 9
KOMISJE RADY

§33.
1. Do pomocy w wykonywaniu swych zadan Rada powoluje state i dorazne komisje.

2. Komisje podlegaja wylacznic Radzie.

§ 34.

1. Komisje stale dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie nie pézniej
niz do konca lutego.

2. Rada moze zleci¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

3. Komisje stale przedkladaja Radzie pisemne roczne sprawozdania ze swej dzialalnosci;
komisje dorazne — po zakonczeniu swego dzialania.

§ 35.

1. Komisje Rady mogg odbywaé wspoine posiedzenia.

2. Komisje Rady mogg podejmowaé wspdlprace z odpowiednimi komisjami innych rad
gmin zwlaszcza sasiadujacych, a nadto z organizacjami spolecznymi i zawodowymi,
dziatajacymi na obszarze gminy.

3. Komisje podejmujg uchwaly w formie opinii, wnioskéw i stanowisk przedkladanych
Radzie i Burmistrzowi.



§ 36.

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji. Podczas jego nieobecnosci pracami
komisji kieruje Zastgpca Przewodniczacego lub radny wyznaczony przez
Przewodniczacego.

2. Zastgpce Przewodniczacego komisja wybiera ze swego grona

. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnoéci powinna

uczestniczy¢, co najmniej potowa sktadu komisji.

4. Opinie i wnioski komisji uchwalane s3 w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig
gltoséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

(9%

ROZDZIAL. 10
RADNI

§ 37.

1. Radni powinni uczestniczy¢ czynnie w sesjach Rady i w pracach komisji Rady, do
ktoérych zostali wybrani.

2. Radni majg obowigzek utrzymywania stalej wigzi z wyborcami w szczegdlnosci przez
przyjmowanie postulatéw, wnioskéw i skarg mieszkaficow gminy i przedstawianie ich
organom gminy do rozpatrzenia.

3. Radni majg prawo domagaé si¢ wniesienia pod obrady sesji Rady lub posiedzen komisji
spraw, ktore uwazajg za spolecznie pilne i uzasadnione.

§ 38.

1. Radni potwierdzajg swojg obecno$é na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia si¢ sesji Rady lub posiedzenia komisji powinien
usprawiedliwi¢ swoja nicobecnos¢, skladajac stosowne wyjaénienic na rgce
Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego komisji.

§39.Radni utrzymuja wigZz z mieszkancami Puszczykowa przez uczestniczenie
w spotkaniach, przyjmowanic mieszkafcow, przyjmowanie wnioskéw, postulatdw, skarg
mieszkancow i przedstawienie ich organom Miasta do rozpatrzenia.

§ 40.

1. W przypadku wniosku zakladu pracy zatrudniajgcego radnego o rozwiazanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powolaé komisj¢ dorazng dla zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedkiada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podj¢ciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna wystuchaé
radnego.

§ 41. Podstawg do udzielenia radnemu przez pracodawce czasowego zwolnienia od pracy
zawodowej w trybie art. 25 ust. 3 ustawy o samorzgdzie gminnym jest zawiadomienie,
zaproszenie lub upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu
i charakteru zajg¢, podpisane przez Przewodniczacego Rady.



ROZDZIAL 11
INTERPELACJE I ZAPYTANIA RADNYCH

§ 42.

1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Burmistrza, do wiadomosci Przewodniczacego
Rady. Odpowiedzi moga udziela¢ wiasciwe rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez
Burmistrza.

2. Interpelacje dotycza spraw Miasta o zasadniczym charakterze.

Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej

przedmiotem oraz wynikajgce z niego pytania.

4. Interpelacje sklada si¢ w formie pisemne;j.

Odpowiedz na interpelacjg jest udzielana w formie pisemnej w terminie 14 dni — na rece

Przewodniczacego Rady i radnego skladajacego interpelacje.

6. W razie uznania odpowiedzi za niczadowalajgcg radny interpelujacy moze zwrdcié sie do
Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupelnienia odpowiedzi w ciagu
14 dni, w okreslonym zakresie lub co do uszczegolowionych przez interpelujacego
zagadnien.

7. Burmistrz prowadzi rejestr interpelacii.

=

el

§ 43.

1. Zapytania skiada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Miasta, a takze celem uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formulowane sg pisemnie na r¢ce Przewodniczacego Rady a takze ustnie
w trakcie sesji. Je$li bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany
udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni.

ROZDZIAL 12
KLUBY RADNYCH

§ 44.
1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, okreSlanych dalej jako kluby, wedlug kryteriow
przez siebie przyjetych.
2. Radny moze by¢ czlonkiem tylko jednego klubu.

§ 45,

1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanic w nim udzialu, przez co najmniej
3 radnych.

2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady,

3. W zgloszeniu podaje sie:
a) nazwe klubu,
b) liste cztonkow,
¢) imie¢ i nazwisko przewodniczgcego klubu.

4. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy kiubu jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 46.
1. Kluby dzialaja przez okres kadencji Rady. Uplyw kadencji jest rownoznaczny
z rozwigzaniem klubow.



2.

3.

4.

Kluby moga ulega¢ wezeéniejszemu rozwigzanin z mocy uchwat ich czlonkéw,
podejmowanych zwykla wickszoscia gloséw w obecno$ci co najmniej potowy czionkéw
klubu.

Kluby podlegaja rozwigzaniu, gdy liczba ich cztonkéw jest mniejsza od liczby okre§lone;
w §45ust. 1.

Prace klubow organizuja przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkéw klubu.

§47.

1.
2.

Kluby dzialajg wylacznie w ramach Rady.
Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 48.

L.
2.
3.

4.

Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.

Regulaminy kluboéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Miasta.

Przewodniczgcy klubéw sg obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminéw
klubéw Przewodniczacemu Rady.

Postanowienie ust. 3. dotyczy takze zmian regulaminow.

§49. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze w zakresie organizacji i trybu
dzialania Rady,

§ 50. Na wniosek przewodniczacych klubéw Burmistrz obowigzany jest w miare mozliwosci
zapewni¢ klubom organizacyjne warunki w zakresie niezbgdnym do ich funkcjonowania.

ROZDZIAL 13
ABSOLUTORIUM

§ 51.

L.

Na komisjach Rady Miasta poprzedzajgcych sesje absolutoryjna, radni zapoznajg sie

i analizujg sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Miasta, sprawozdanie finansowe,

informacj¢ o stanie mienia Miasta wraz z wnioskiem Komisji Rewizyjnej w sprawie

absolutorium dla Burmistrza oraz opinie Regionalngj Izby Obrachunkowej

o sprawozdaniut z wykonania budzetu oraz o wniosku Komisji Rewizyjnej w sprawie

absolutorium dla Burmistrza.

Porzadek sesji, na ktorej bedzie zatwierdzane sprawozdanie finansowe Miasta wraz ze

sprawozdaniem z wykonania budzetu oraz podejmowana uchwata w sprawie udziclenia

absolutorium, obejmuje:

a) przedstawienie sprawozdania z wykonania budzetu Miasta,

b) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu o sprawozdaniu
z wykonania budzetu,

c) dyskusje na temat sprawozdania z wykonania budzetu Miasta, sprawozdania
finansowego oraz informacji o stanie mienia,

d) odczytanie stanowiska Komisji Rewizyjnej w sprawie absolutorium dla Burmistrza
oraz opinii Regionalnej 1zby Obrachunkowe]j w sprawie wniosku Komisji Rewizyjnej,

e) dyskusje na temat wniosku Komisji Rewizyjnej,

f) glosowanie nad uchwaly w sprawie zatwierdzania sprawozdanie finansowe Miasta
wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu,

g) glosowanie nad uchwatg w sprawie udzielenia absolutorium.



ROZDZIAL 14
WSPOLNE SESJE Z RADAMI INNYCH GMIN

§ 52.
1. Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje z innymi radami, w szczegélnodci dla rozpatrzenia
1 rozstrzygnigcia ich wspdlnych spraw.
2. Wspoélna sesj¢ organizuja Przewodniczacy zainteresowanych rad gmin.
3. Zawiadomienic o wspélnej sesji podpisuja wspOlnie Przewodniczacy lub
Wiceprzewodniczacy wszystkich rad gmin,

§ 53.

1. Wspolna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w ni¢j co najmniej polowa radnych
z kazdej rady.

2. W drodze glosowania wybiera si¢ przewodniczacego wspdlnej sesji.

3. Koszty wspdlnej sesji ponosza réwnomiernie rady gmin biorace udzial we wspolnej sesii,
chyba, ze radni uczestniczacy we wspodlnej sesji postanowig inaczej.

4. Przebieg wspélnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym regulaminem uchwalonym
przed przystgpieniem do obrad, a jezeli to nie nastgpi stosuje si¢ odpowiednie przepisy
regulaminow rad, ktére biorg udzial we wspdlnej sesji.

ROZDZIAL 15 )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 54. Przewodniczacy Rady zapewnia przestrzeganie postanowiefi Regulaminu i udzicla
pomocy we wlasciwej jego interpretacji.



Zalacznik nr 3 do Statutu Miasta Puszczykowa

RecuLamMiny KoMisat REwizyvines Rapy Miasta Puszczykowa

§1.

I.

2.

Komisja Rewizyjna Rady (zwana dalej Komisjg) jest stata Komisja powolywana w celu
kontrolowania dziatalno$ci Burmistrza oraz gminnych jednostek organizacyjnych.,

Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny
dziatalno$ci Burmistrza 1 gminnych jednostek organizacyjnych, zapobieganic
nickorzystnym zjawiskom w dzialalnosci kontrolowanych jednostek oraz pomoc
w usuwaniu tych zjawisk.

Komisja kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych pod
wzgledem: legalnosei, gospodarnosci, rzetelnosei, celowosci oraz zgodnoscei dokumentacji
ze stanem faktycznym,

Komisja kontrolujac dzialalno§¢ Burmistrza i gminne jednostki organizacyjne bada
w szczegolnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu Miasta, wykorzystujgc
w swych pracach materialy pokontrolne pozostawione przez jednostki kontroli
zewngtrznej 1 wewnetrzne;j.

§2.

1.

2.

Komisja Rewizyjna formuluje wniosek w sprawie absolutorium i wystepuje do
Regionalnej Izby Obrachunkowej o opinie w tej sprawie.

Przewodniczgcy Komisji przedklada wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 na rece
Przewodniczacego Rady i Burmistrza niezwlocznie po jego sporzadzenia oraz przesyla do
Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

§ 3. Komisja wydaje takze opinie w sprawach innych niz wskazane w § 2.

§ 4. Komisja moze uzywaé pieczgei podiuznej z napisem "Komisja Rewizyjna Rady Miasta
Puszczykowa".

§5.

1.

2.
3.

Komisja sklada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz czlonkow
wybieranych spos$réd radnych uchwata Rady, podejmowana zwyklg wigkszoscig glosow
w obecnosci, co najmniej potowy skladu Rady.

Odwolanie cztonkéw Komisji nastepuje na zasadach okre$lonych w ust. 1.

Do skiadu Komisji nie mozna powolywaé radnych zatrudnionych w ramach stosunku
pracy w gminnych jednostkach organizacyjnych.

4. Mandat czionka Komisji wygasa w przypadku wygasnigcia mandatu radnego, wyboru

cztonka komisji na Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 6.

1.

2.

3.

Czlonek Komisji nie moze bra¢ udzialu w dziataniach Komisji, jezeli dotycza one jego
interesu prawnego.

W sprawach wylagczenia Zastgpcy Przewodniczacego Komisji oraz poszczegédlnych
cztonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.

O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.

4. Wylgczony czlonek Komisji moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do

Rady w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.



5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 24 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

§7.

1. Komisja podlega Radzie Miasta.

2. Komisja przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 stycznia

kazdego roku.

Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej harmonogram kontroli.

Plan pracy Komisji zatwierdza Rada.

. Komisja moze przystgpi¢ do wykonywania kontroli kompleksowych po zatwierdzeniu
planu pracy.

6. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli lub jej zaniechania w kazdym

przypadku podj¢cia takiej decyzji przez Radg.

§8.

1. Komisja skiada Radzie na pierwszej sesji w nowym roku roczne sprawozdanie ze swcj
dziatalno$ci  w roku poprzednim, a w razie potrzeby informuje Rade o swoich biezacych
czynnosciach.

2. Sprawozdanie powinno zawieraé:

a) liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj i czas przeprowadzenia kontroli,

b) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
¢) wykaz uchwal podjetych przez Komisje,

d) wykaz wylgczen, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu,

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja sklada sprawozdanie ze swej
dzialalnosci po podjgciu stosownej uchwaty Rady okreslajacej przedmiot i termin zlozenia
sprawozdania.

§9.

1. Prace Komisji organizuje Przewodniczacy Komisji. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje jego Zastgpca lub
wyznaczony przez niego czlonek Komisji.

2. Komisja pracuje na posiedzeniach, zwolywanych przez Przewodniczacego zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miarg potrzeb.

3. Posiedzenia nieobjgte planem pracy Komisji moga by¢ zwolywane z inicjatywy
Przewodniczacego Komisji.

4. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzié protokol, ktory powinien by¢ podpisany przez
Przewodniczacego Komisji.

O W

§ 10.

1. Uchwaly Komisji zapadaja zwyklg wickszoscig gloséw w obecnodci, co najmniej potowy
sktadu Komisji,

2. Glosowanie jest jawne. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

§ 11. Obstuge biurowa i prawng Komisji zapewnia Burmistrz.

§12.

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem kontroli.

2. W przypadku, gdy korzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia odrebnej



umowy i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze srodkéw budzetowych, Przewodniczgcy
Komisji przedstawia sprawg na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty
zobowiazujacej Burmistrza do zawarcia stosownej umowy w imieniu gminy.

§ 13.

1.

2.

3.

Komisja przeprowadza nast¢pujgce rodzaje kontroli:

a) kompleksowe - obejmujace calo$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespol dzialan tego podmiotu,

b) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dzialalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment jego dziatalnosci,

c) sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaly uwzglednione w toku postepowania jednostki,

d) biezaca — obejmujgca kontrole dokumentacji finansowej Urzedu Miejskiego.

Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia

takiej decyzji w formie uchwaly przez Rade.

Kontrola powinna by¢ zakoficzona nie pdzZniej niz 45 dni roboczych - kompleksowa lub

20 dni roboczych - problemowa oraz sprawdzajaca - od daty rozpoczecia kontroli. Rada

moze przediuzyé terminy, o ktérych wyzej mowa, na wniosek Przewodniczacego Komisji.

4. Komisja moze prowadzi¢ kontrole problemowe, sprawdzajace i biezaca nicobjete

§ 14.

I

zatwierdzonym planem pracy.

Postgpowanie kontrolne w danej sprawie rozpoczyna si¢ z chwila powolania przez
Przewodniczacego Komisji zespotu kontrolnego dla przeprowadzenia kontroli. Kazdy
z czlonkow Komisji Rewizyjnej ma prawo do powotania w sklad zespolu kontrolnego.
Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji zespoly kontrolne skiadajgce si¢ co
najmni¢j z dwoch czlonkéw Komisji. Przewodniczacy Komisji wyznacza na pismie
kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje podzialn czynnosci pomigdzy
kontrolujacych.

. Kontrole (z uwzglednieniem ust. 5) przeprowadzane sa na podstawie pisemnego

upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego Komisji, okre§lajgcego kontrolowany
podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé

kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4 oraz
dowody osobiste,

Kontrolujacy jest zobowigzany na co najmniej 7 dni przed planowana kontrolg
powiadomi¢ pisemnie kontrolowang jednostk¢ o zakresie kontroli i terminie jej
rozpoczecia.

. W przypadkach niecierpigcych zwloki kazdy z czlonkéw Komisji moze przystapi¢ do

kontroli problemowej bez wczesniejszej uchwaty komisji oraz upowaznienia, o ktérym
mowa w ust. 2. Za przypadki niecierpiace zwloki uwaza si¢ sytuacje, w ktorych cztonek
Komisji powezmie uzasadnione podejrzenie popelnienia przestepstwa lub tez zachodza
przestanki pozwalajace przypuszczad, iz niezwloczne przeprowadzenie kontroli pozwoli
unikngé niebezpieczenstwa dla zdrowia lub zycia ludzkiego lub tez powstaniu znacznych
strat materialnych. Za znaczna warto$¢ przyjmuje sie kwote 10.000,00 z1.

W przypadku podjecia dziatai kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 5, kontrolujacy jest
obowigzany zwréci¢ si¢ w najkrotszym mozliwym terminie do Przewodniczacego
Komisji o wyrazenie zgody na ich kontynuowanie.

W przypadku niezwrocenia si¢ o wyrazenie zgody lub tez odmowy wyrazenia zgody,
o ktérej mowa w ust. 6 kontrolujacy niezwlocznie przerywa kontrolg i odstepuje od



sporzadzenia protokolu pokontrolnego. W takim przypadku, kontroli nie uwzglednia sie
w sprawozdaniu z dziatalno$ci Komisji.

8. Do czasu zakoniczenia postgpowania kontrolnego i przedstawienia jego wynikéw Radzie —
cztonkom Komisji i osobom uczestniczacym w czynnosciach kontrolnych nie wolno
udziela¢ zadnych informacji dotyczgcych kontroli.

§ 15.

1. W razie ujawnicnia w toku kontroli czynu majacego cechy przestepstwa, kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Burmistrza
wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia Przewodniczacego Rady.

§ 16.

1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne
jego udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow okreslonych
w § 1 ust. 3.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystywane w szczegélnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i os$wiadczenia
kontrolowanych.

§17.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki
niezbedne dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest w szczegdlno$ci przedkladaé na
zgdanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezb¢dne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujagcym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego
podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwil wykonania czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 1 i 2, obowiazany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby
kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien takze w przypadkach innych niz w ust. 3.

§ 18. Obowigzki przypisane niniejszym Regulaminem kierownikowi kontrolowanego
podmiotu moga by¢ wykonywane za posrednictwem podlegtych mu pracownikdw.

§ 19. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miarg mozliwosci w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 20.
1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli w terminie 14 dni od daty jej
zakonczenia - protokél pokontrolny obejmujgcy:
a) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
b) imi¢ i nazwisko kontrolujacych,
c¢) date rozpoczgeia i zakoniczenia czynnosci kontrolnych,
d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,



€) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

f) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegélnoci wnioski kontroli
wskazujgce na stwierdzenie nieprawidiowosci w dzialalno$ci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowoddw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

g) wykaz informacji i dokumentéw udost¢pnionych kontrolujacym,

h) date¢ i miejsce podpisania protokotu,

1) podpis kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje, co do sposobu
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 21.
1. Protokél pokontroilny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktore w terminic 3 dni od

daty sporzgdzenia protokolu - otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Burmistrz,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej oraz kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. Sporzadzony protokdét po przeanalizowaniu i przyjeciu w formie uchwaly przez Komisje
Rewizyjng przekazuje si¢ wraz z wnioskami do Przewodniczacego Rady.

§22.

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu
lub czesci kontrolujgcych, osoby te sa obowigzane do ztozenia w terminie 7 dni od daty
odmowy pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 skiada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji.
Jezeli podpisania protokolu odmdwil Przewodniczacy Komisji, sklada on na zasadach
wyzej podanych wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady.

§ 23.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na r¢ce Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokolu pokontrolnego do podpisania.

§ 24. Przewodniczgcy Komisji moze powolaé z glosem doradczym w skiad zespohu
kontrolujgcego radnych, ktérzy posiadajg kwalifikacje w zakresie objetym tematyka kontroli.

§ 25. Komisja moze wystgpowaé do organéw gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie
kontroli lub innych czynnosci przez Regionalna Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub przez inne organy kontroli i §cigania.



