Struktura Urzedu

Urzad Miejski

ul. Podlesna 4

62-040 Puszczykowo

tel./fax (61) 898 37 00

e-mail: um@puszczykowo.pl

Godziny urzedowania:
poniedziatek: 8:00 - 16:00
wtorek-piatek: 7:30 - 15:30

WYDZIALY | REFERATY URZEDU MIASTA

BUDYNEK A

BURMISTRZ MIASTA
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Struktura Urzedu

Andrzej Balcerek

budynek A, pokéj nr 5
tel./fax (61) 898 37 00
e-mail: um@puszczykowo.pl

Sekretariat Burmistrza

Rejestr Skarg i Wnioskéw: budynek A, pokéj nr 4

pokoj nr 4; tel. (61) 898 37 37

Katarzyna Szykulska
e-mail: um@puszczykowo.pl
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Struktura Urzedu

ZASTEPCA BURMISTRZA MIASTA

Wiadystaw Slisifski

budynek A, pokéj nr 7
tel. (61) 898 37 31
e-mail: viceburmistrz@puszczykowo.pl

SEKRETARZ MIASTA

Maciej Dettlaff

budynek A, pokéj nr 6
tel. (61) 898 37 32
e-mail: sekretarz@puszczykowo.pl
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Struktura Urzedu

Biuro Rady Miasta

- przygotowywanie we wspotpracy z wtadciwymi merytorycznie stanowiskami pracy materiatow
na posiedzenie i obrady tych organéw

- przekazywanie korespondencji do i od Rady, jej Komisji oraz poszczegdlnych Radnych

- podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem sesji, zebran,
posiedzen organdw Miasta i Komisji Rady

Agnieszka Gtowacka-Bartkowiak
e-mail: bartkowiak@puszczykowo.pl

pokdj nr 6; tel. (61) 898 37 34, fax (61) 898 37 11
e-mail: rada@puszczykowo.pl

Wspoétpraca ze stowarzyszeniem Metropolia Poznan, projekty zewnetrzne oraz
stanowisko ds. obstugi Urzedu Stanu Cywilnego
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Struktura Urzedu

Kamila Bartkiewicz

e-mail: bartkiewicz@puszczykowo.pl

pokdj nr 6; tel. (61) 898 37 34

Kancelaria Ogélna oraz Punkt Obstugi Mieszkanca

- przyjmowanie, wysytanie i rozdzielanie korespondenciji
- udzielanie informacji
- prowadzenie kancelarii Urzedu

pokdj nr 3a; tel. (61) 898 37 28
Irena Spychata
e-mail: spychala@puszczykowo.pl
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Struktura Urzedu

Gospodarka Komunalna

pokoj nr 1; tel. (61) 898 37 29
Remigiusz Motycki
e-mail: motycki@puszczykowo.pl

pokdj nr 1; tel. (61) 898 37 19
Alicja Marciniak
e-mail: marciniak@puszczykowo.pl

Referat Gospodarki Przestrzennej i Gospodarki Gruntami

- wydawanie decyzji administracyjnych o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
- udzielanie zgody na zmiane sposobu wykorzystania terenu, obiektéw budowlanych
- plany zagospodarowania przestrzennego
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Struktura Urzedu

pokdj nr 2; tel. (61) 898 37 35
Alina Stempniak
e-mail: stempniak@puszczykowo.pl

pokoj nr 2; tel. (61) 898 37 13
Jacek Nowak
e-mail: nowak@puszczykowo.pl

- ewidencja gruntéw i budynkdéw

- nazewnictwo ulic i placéw

- nadawanie numeracji porzadkowej budynkow

- gospodarowanie gruntami stanowigcymi mienie komunalne

pokdj nr 2; tel. (61) 898 37 03
Waldemar Luther
e-mail: luther@puszczykowo.pl

pokdj nr 2; tel. (61) 898 37 30
Aleksandra Mizerska
e-mail: mizerska@puszczykowo.pl

pokéj nr 2; tel. (61) 898 37 30
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Struktura Urzedu

Agata Staszak

e-mail: staszak@puszczykowo.pl

Referat Infrastruktury i Zamoéwien Publicznych

- sprawy dotyczace inwestycji miejskich
- prowadzenie dokumentacji przetargéw

pokdj nr 3, tel. (61) 898 37 16
Przemystaw Musiat
e-mail: musial@puszczykowo.pl

pokoj nr 3, tel. (61) 898 37 16
Ewa Rybacka
e-mail: rybacka@puszczykowo.pl
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Struktura Urzedu

Radca Prawny

pokoj nr 8; tel. (61) 898 37 27

Szymon Muszynski

godziny przyjec:

wtorek 9:00 - 12:00

Michat Kowalski

godziny przyjec:
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Struktura Urzedu

pigtek 9:00 - 12:00

Promocja Miasta

pokoj nr 9; tel. (61) 898 37 09

Agnieszka Hahuta

e-mail: hahula@puszczykowo.pl

Organizacje Pozarzadowe

pokoj nr 9; tel. (61) 898 37 20

Katarzyna Nowak-Sronek
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Struktura Urzedu

e-mail: gci@puszczykowo.pl

Echo Puszczykowa

Bogdan Lewicki - redaktor naczelny "Echo Puszczykowa"
e-mail: echo@puszczykowo.pl

Obrona Cywilna

e-mail: oc@puszczykowo.pl
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Struktura Urzedu

BUDYNEK B

Kadry

pokdj nr 1; tel. (61) 898 37 26
Izabela Turaj
e-mail: turaj@puszczykowo.pl

Ewidencja Ludnosci, Sprawy Wojskowe

- przyjmowanie wnioskéw i wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych tozsamosc

- przyjmowanie zgtoszen meldunkowych na pobyt staty i czasowy

- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania i wymeldowania
- prowadzenie rejestru spisu wyborcéw

- prowadzenie rejestru kwalifikacji wojskowe;j
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Struktura Urzedu

pokdj nr 1; tel. (61) 898 37 22
Aleksandra Klaiber

Urzad Stanu Cywilnego

- przyjmowanie oSwiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski
- przyjmowanie zgtoszen urodzin

- przyjmowanie zgtoszen zgondw

- wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego

pokoj nr 2; tel. (61) 898 37 21
Joanna Szejn
e-mail: szejn@puszczykowo.pl

SKARBNIK MIASTA
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Struktura Urzedu

Piotr Lozdzin

budynek B, pokdj nr 3
tel. (61) 898 37 23
e-mail: skarbnik@puszczykowo.pl

Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej

- prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wydawanie decyzji w tym zakresie

pokéj nr 7; tel. (61) 898 37 06

Aleksandra Wolinska

e-mail: wolinska@puszczykowo.pl

14 /17


mailto:skarbnik@puszczykowo.pl
mailto:wolinska@puszczykowo.pl

Struktura Urzedu

Referat Ksiegowosci i Podatkow

- sprawy budzetu Miasta

- wymiar i pobor podatkow i innych opfat lokalnych

- zatatwianie spraw dotyczacych wymiaru, umorzenia, obnizenia, udzielenia ulgi, udzielenia rat
w sprawie podatkéw

- sprawy uzytkowania wieczystego gruntow oraz dzierzawy gruntéw

- prowadzenie spraw dotyczgcych wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

pokdj nr 4; tel. (61) 898 37 15
Hanna Matuszewska
e-mail: matuszewska@puszczykowo.pl

pokoj nr 4; tel. (61) 898 37 24
Wiestawa Barttomiejczyk
e-mail: bartlomiejczyk@puszczykowo.pl

pokdj nr 4; tel. (61) 898 37 14
Alina Pawlak
e-mail: pawlak@puszczykowo.pl
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Struktura Urzedu

pokdj nr 5; tel. (61) 898 37 12
Edyta Lulka
e-mail: lulka@puszczykowo.pl

pokéj nr 4; tel. (61) 898 37 04

Natalia Terka

e-mail: terka@puszczykowo.pl

Ochrona i Monitoring Srodowiska

- prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong i ksztattowaniem srodowiska w tym: ochrony
Srodowiska przed odpadami,

- prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji Srodowiskowych

- wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow

Stanowisko ds. ochrony Srodowiska
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Struktura Urzedu

pokdj nr 7; tel. (61) 898 37 36
Janina Kozenhska
e-mail: kozenska@puszczykowo.pl

Z dniem 1 stycznia 2016 r. kasa w Urzedzie Miejskim przy ul.0 Podlesnej 4 zostala
zamknieta. Uprzejmie informujemy, ze wszelkich wptat na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego mozna dokonywa¢ bez jakichkolwiek optat we wszystkich oddziatach i
punktach kasowych Gospodarczego Banku Spotdzielczego z Mosiny, w tym w Oddziale
na Rynku w Puszczykowie.
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